Zatacznik nr 2
Do zaméwienia nr IBE/375/2024
Opis Przedmiotu Zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu
UNICEF “Szkota dostepna dla wszystkich — szkolenia nauczycieli specjalistow w zakresie
udzielania adekwatnego do potrzeb wsparcia uczniom, rodzicom i nauczycielom z
uwzglednieniem zréznicowania potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dzieci i mtodziezy”

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sktad materiatdw merytorycznych publikowanych w formie
elektronicznej wskazanych w tabeli nr 1 (zatgcznik nr 1 do OPZ) z uwzglednieniem systemu
identyfikacji wizualnej projektu, standardow WCAG oraz layoutéw dostarczonych przez
Zamawiajgcego.

Zamowienie dotyczy autorskich materiatéw, na ktdre sktadajg sie ksigzki w wersji elektronicznej do:

1. programu szkolen w zakresie wspierania rozwoju jezykowego uczniéw z doswiadczeniem
migracji;

programu wsparcia réwiesniczego;

programu psychoedukacji;

serii publikacji dla dyrektoréw;

vk W

programu wsparcia jezykowego dla nauczycieli przedszkoli.

Szczegdtowy opis parametrow poszczegdlnych materiatéw, uwzgledniajgcy ich ksztatt/forme,
wielkosé, liczbe stron zawiera Tabela nr 1 (Zatgczniku nr 1 do OPZ).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany objetosci poszczegdlnych materiatéw w zakresie +/-
20% w stosunku do objetosci wskazanych w Zataczniku nr 1 do OPZ.

2. Zadania Wykonawcy

W ramach podpisanej umowy Wykonawca jest zobowigzany do realizacji nastepujgcych zadan:

1. skiadu tj. graficznego i technicznego opracowania poszczegdlnych materiatéw zgodnie z
systemem identyfikacji wizualnej projektu oraz przekazang przez Zamawiajgcego koncepcja
graficzng a takze z uwzglednieniem standardéw WCAG 2.1 w celu zapewnienia dostepnosci
dla 0sdb ze specjalnymi potrzebami (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/). Sktad i
tamanie dotycza: tekstu materiatéw, symboli graficznych, tytutéw opiséw, marginaliow,
uktadu tabelarycznego, indeksow, przypisow, bibliografii, zdje¢, spiséw tresci, wykreséw, .
Sktad wykreséw na podstawie danych przekazywanych przez Zamawiajacego w plikach z



https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

danymi zrédtowymi do poszczegdlnych wykresow oraz w dokumencie aplikacji MS Word.

2. redakcji technicznej, w tym naniesienia zmian po korekcie jezykowej na etapie sktadu i tamania
materiatéw (dwie korekty) oraz kazdorazowego poprawienia usterek powstatych na etapie
sktadu;

Zamawiajgcy planuje dwukrotng korekte na sktadzie.

3. przygotowania i dostawy Zamawiajgcemu wersji elektronicznych publikacji (wersja PDF) wraz
ze zrédtowymi plikami otwartymi (zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do OPZ).

4. Opracowanie techniczne materiatéw z uwzglednieniem standardéw WCAG 2.1 w celu
zapewnienia dostepnosci dla oséb ze specjalnymi potrzebami. Przewodnik po standardach
opracowywania tresci zgodnie z wytycznymi WCAG na poziomie AA z ktérego Wykonawca
zobowigzany jest korzystac¢ podczas opracowywania materiatdw dostepny jest na stronie:

Wykonawca odnosi sie do Zrédta, tj. wytycznych WCAG:
https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/.

1. Wygenerowanie QR code i umieszczenie wewnatrz publikacji.
biezgca wspodtpraca z grafikiem - autorem layoutédw i zespotem merytorycznym projektu
UNICEF-ASA.

Terminy realizacji zadan przez Wykonawce zostaty opisane w punkcie 3.2 niniejszego dokumentu.

Zamawiajgcy wymaga, aby sktad graficzny byt realizowany za pomocg profesjonalnych programéw do
sktadu publikacji umozliwiajgcych importowanie tresci i wykreséw takich jak np.: Adobe InDesign CS,
Adobe Ilustrator CS, Adobe Photoshop, Adobe Acrobat Pro.

Instytut Badan Edukacyjnych posiada Ksiege Identyfikacji Wizualnej Instytutu Badan Edukacyjnych
oraz system identyfikacji wizualnej projektu ,Szkota dostepna dla wszystkich” (Accessible School for
All) — szkolenia nauczycieli specjalistéw w zakresie udzielania adekwatnego do potrzeb wsparcia
uczniom, rodzicom i nauczycielom z uwzglednieniem zréznicowania potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych dzieci i miodziezy”, ktére zawierajg wytyczne dotyczace tworzenia i oznakowania
publikacji oraz wykorzystania logo projektéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazywania
Wykonawcy dodatkowych wytycznych zwigzanych ze zmiang layoutu, przy zleceniu poszczegdlnych
materiatéw do sktadu zwigzanych ze zmiang layoutu.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy pliki w formatach grafiki rastrowej lub/i wektorowej, ktérymi
dysponuje do umieszczenia w materiatach podlegajacych sktadowi.

Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania przy pracach zwigzanych z graficznym i technicznym
przygotowywaniem publikacji layoutéw graficznych przekazanych przez Zamawiajgcego niezwtocznie
po podpisaniu umowy.

Sktad


https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/

Wykonaweca bedzie zobowigzany do

e minimum dwukrotnego przekazania ztamanego tekstu z ilustracjami z naniesiong korekta
Zamawiajgcemu do akceptacji i uwzglednienie nastepnie jego ewentualnych poprawek,

e weryfikacji uktadu tekstu oraz szaty graficznej materiatéw po kazdym sktadzie,

® poprawienia usterek powstatych na etapie sktadu.

Do przedstawionego tekstu po | sktadzie, jak rowniez uwag wynikajgcych z korekty wykonanej przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi i zmiany, ktére Wykonawca zobowigzany jest
uwzglednic i wprowadzic (Il sktad).

Po naniesieniu poprawek i uwag zgtoszonych przez Zamawiajacego w stosunku do tekstu po | sktadzie.
Wykonaweca dostarczy wersje elektroniczng materiatu po Il sktadzie wraz z naniesionymi zmianami (w
trybie ,,rejestruj zmiany” oraz w trybie zatwierdzonych zmian).

Wnoszone na kazdym etapie korekty przez Zamawiajgcego zmiany mogg dotyczy¢ takze uktadu tekstu,
czcionki, wygladu wykreséw, ilustracji lub innych elementdéw layoutu i mogg za sobg pociggac zmiany
w dalszym uktadzie tekstu.

Wykonaweca i Zamawiajacy prowadzg uzgodnienia na pismie lub za posrednictwem poczty email.
Przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej materiatéw

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie wersji elektronicznej publikacji wszystkich
materiatow, ktére obejmuje zamdwienie.

Wersja elektroniczna materiatéw zostanie przygotowana w postaci zapisu elektronicznego w

formacie:
1. PDF,
2. plikach otwartych programu stosowanego do sktadu tekstu publikacji i przygotowania
oktadek,

Dokumenty w formacie PDF powinny posiadac¢ funkcje dostepnosci (dostepny plik PDF), Kazdy plik PDF
przygotowany w aplikacjach graficznych jak np. InDesign powinien by¢ tworzony z uwzglednieniem
technik tworzenia dostepnych plikéw PDF oraz zweryfikowany za pomocg programu Adobe Acrobat.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od Zamawiajgcego pisemnego lub e-mailowego
zatwierdzenia zapisu publikacji w wersji PDF . Wersje elektroniczne formatu, PDF oraz DOC (w
wypadku poz. 12 Tabeli 1) powinny by¢ opracowane zgodnie z miedzynarodowymi wytycznymi WCAG
2.1, co najmniej na poziomie AA (rozszerzonym) zgodnie z Ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. 2019
poz. 848). Dostep:

https://isap.sejim.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/T/D20190848L.pdf

Pliki powinny zawierad spis tresci z odnosnikami do poszczegdlnych czesci/rozdziatéw oraz dziatajgce
linki. Kazdy rozdziat bedzie zaczynat sie na nowej stronie. Do zadan Wykonawcy nalezy ustawienie


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/T/D20190848L.pdf

optymalna szerokosci grafiki, sprawdzenie poprawnosci wyswietlania polskich znakéw, poprawienie
kontrastu i dobdr koloréw w elementach graficznych w stosunku do wersji drukowanej
poszczegdlnych publikacji, tak aby publikacja zachowata czytelno$¢é rowniez na wyswietlaczu czytnika
e-bookow.

Do zadan Wykonawcy nalezy przekazanie Zamawiajgcemu materiatdw elektronicznych w postaci:

1. plikow graficznych otwartych oraz plikéw w formacie PDF, Ponadto Wykonaweca zarchiwizuje
na nosniku twardym (DVD) finalne wersje materiatéw w formacie PDF. Wykonawca dostarczy
ptyty (3 komplety) z archiwum najpdzniej w momencie dostarczenia do IBE wydruku ostatniej
partii materiatéw wydrukowanych.

Wersje elektroniczne materiatdw zostang przekazane do siedziby Zamawiajgcego wraz z dostawg
materiatdw w wersji papierowe;j.

3. Zasady wspotpracy i harmonogram prac

3.1 Komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym oraz zasady dotyczace konsultowania i zatwierdzania
materiatéw przygotowanych przez Wykonawce

Komunikacja miedzy osobami odpowiedzialnymi za kontakty po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy
bedzie odbywata sie poprzez telefon i e-mail, a w uzasadnionych przypadkach osobiscie. W przypadku
rozmowy (bezposredniej, telefonicznej) Wykonawca ma obowigzek sporzadzenia w ciggu 2 dni
kalendarzowych notatki z rozmowy i przestania jej na papierze badz e-mailowo Zamawiajgcemu w celu
uzyskania potwierdzenia ustalen.

Wszystkie efekty dziatan Wykonawcy, wynikajace z realizacji zamdwienia podlegajg konsultacjom i
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego. Konsultacje i zatwierdzanie bedg realizowane wg przedstawionej
ponizej procedury (chyba ze zostato to okreslone inaczej):

1. Zamawiajgcy zgtosi uwagi w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania materiatu,
wskazujgc termin na wprowadzenie poprawek przez Wykonawce nie krotszy niz 5 dni
kalendarzowych,

2. Procedura nanoszenia zgtoszonych poprawek bedzie powtarzana w miare potrzeby
zidentyfikowanej przez Zamawiajgcego, az do przyjecia ostatecznej wersji materiatu.

3. Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ nowe uwagi (inne niz za pierwszym razem) tylko jeden raz.

Szczegotowe terminy realizacji zadan przez Wykonawce zostaty opisane w punkcie 3.2 niniejszego
dokumentu.

3.2. Terminy realizacji zamdwienia



Zamodwienie zostanie w catosci wykonane do dnia 15.10.2024 r. Zamawiajacy bedzie przekazywat
poszczegdlne materiaty etapami. Pierwsza partia materiatéw do sktadu zostanie przekazana przez

zamawiajgcego w terminie 7 dni od podpisania umowy.

Wykonawca:

1. dokona sktadu i tamania tekstu — nie pdzniej niz 7 dni roboczych od otrzymania danego

materiatu;
2. dokona sktadu materiatéw (zgodnie z zatgcznikiem nr 1):
a. dla pierwszego sktadu — najpdzniej 7 dni roboczych od otrzymania materiatu,

b. dladrugiego sktadu — najpdzniej 5 dni roboczych od otrzymania materiatu,
c. dlatrzeciego sktadu — najpdzniej 5 dni roboczych od otrzymania materiatu,
3. przygotuje i dostarczy Zamawiajgcemu wersje elektroniczne materiatéw — najpdzniej 5 dni
roboczych od akceptacji materiatu przez Zamawiajgcego;

Przez dzienr dostarczenia przez Zamawiajgcego Wykonawcy tresci publikacji ustala sie potwierdzenie
jej wystania przez Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej.

Przez moment dostarczenia przez Wykonawce Zamawiajgcemu  tresci publikacji ustala sie

potwierdzenie otrzymania i przyjecia materiatu/informacji od Wykonawcy Zamawiajgcemu za

posrednictwem poczty elektroniczne;j.



